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TUNTUTAN PERJALANAN LUAR NEGERI

BAGI BULAN _______
 Tahun 20___
	(A) MAKLUMAT PEGAWAI

	NAMA 
	

	NO. KAD PENGENALAN 
	

	JAWATAN
	

	GRED/KATEGORI (KUMPULAN)
	

	MAKLUMAT BANK
	NO. AKAUN BANK: 

NAMA/ALAMAT BANK:



	PENDAPATAN (RM)
	GAJI POKOK:

ELAUN:

JUMLAH:



	KENDERAAN
	JENIS/MODEL:

NO. PENDAFTARAN:

	ALAMAT PEJABAT
	

	ALAMAT RUMAH
	

	E-MEL
	

	NO. TELEFON BIMBIT
	


	(B) KENYATAAN TUNTUTAN

	Perjalanan pergi

Dari Malaysia
	Tarikh Bertolak  :

Waktu Bertolak :
	Perjalanan balik

[image: image1]Dari 
	Tarikh Bertolak  :

Waktu Bertolak :

	Negara/transit:

Tarikh tiba di Negara transit:

Waktu bertolak dari Negara transit:
	Negara/transit:

Tarikh tiba di Negara transit:

Waktu bertolak dari Negara transit:

	Negara/tempat dituju:

Tarikh tiba di Negara/tempat dituju:

Waktu tiba di Negara/tempat dituju:
	Negara/tempat dituju:

Tarikh tiba di Negara/tempat dituju:

Waktu tiba di Negara/tempat dituju:


*’ Itinerary penerbangan perlu dilampirkan bersama tuntutan.
	(C) TUNTUTAN ELAUN MAKAN/ELAUN HARIAN

	
	HARI
	
	KADAR
	
	AMAUN (RM)

	Elaun Makan 
	
	X
	RM                / hari
	=
	

	Elaun Harian 
	
	X
	RM                / hari
	=
	

	JUMLAH
	


	(D) TUNTUTAN BAYARAN SEWA HOTEL (BSH)/ ELAUN LOJING

	
	HARI
	
	KADAR
	
	AMAUN (RM)

	BSH 
Termasuk bayaran perkhidmatan & cukai perkhidmatan
	
	X
	RM              / hari
	=
	

	Elaun Lojing 
Alamat Lojing:


	
	X
	RM              / hari
	=
	

	JUMLAH
	


	(E) TUNTUTAN PELBAGAI (DI LUAR NEGERI)

	Tambang teksi/ ‘tube’/keretapi/bas (Resit:________________)
	RM

	Telefon (Perayauan Antarabangsa/Sim Kad) ,Telegram, Faks (Resit:________________)
	RM

	Pos (Resit:________________)
	RM

	Dobi (Resit:________________)
	RM

	Cukai Lapangan Terbang
	RM

	Lebihan Bagasi (Resit:________________)
	RM

	“Tip/Gratuities/Porterage”(15% daripada Elaun Makan)
	RM

	Pasport (Resit:________________)
	RM

	Visa (Resit:________________)
	RM

	Kemasukan ke Luar Negara (Resit:________________)
	RM

	Saringan/Pengesanan/ Vaksin (Resit:________________)
	RM

	Lain-lain:
	RM

	JUMLAH 
	RM


CATATAN:
Sila ulangi pengisian maklumat seperti di atas jika melibatkan perjalanan kedua dan seterusnya dalam sesuatu bulan.
	(F) JUMLAH TUNTUTAN LUAR NEGERI  (C+D+E)
	

	Kerugian pertukaran matawang asing (3% daripada (F))
	

	(G) JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN LUAR NEGERI  (F + 3%)
	


	(H) PERJALANAN DI DALAM MALAYSIA (SEWAKTU PERGI DAN BALIK)

	TARIKH
	WAKTU
	TUJUAN/TEMPAT
	JARAK (KM)

	
	BERTOLAK
	SAMPAI
	
	

	
	
	
	
	

	JUMLAH (KM)
	


	(I)  TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN KENDERAAN

	JUMLAH JARAK (KM) :

	
	KADAR
	
	  KM
	
	AMAUN (RM)

	500 km pertama
	
	sen tiap-tiap x 1 km
	
	=
	

	501 km dan seterus
	
	sen tiap-tiap x 1 km
	
	=
	

	JUMLAH
	

	

	(J) TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM

	Teksi (Resit:________________)
	RM

	Bas (Resit:________________)
	RM

	Keretapi (Resit:________________)
	RM

	Feri (Resit:________________)
	RM

	Lain-lain (Resit:________________)
	RM

	JUMLAH 
	RM


	(K) TUNTUTAN ELAUN MAKAN/ELAUN HARIAN

	
	HARI
	
	KADAR
	
	AMAUN (RM)

	Elaun Makan 
	
	X
	RM                / hari
	=
	

	Elaun Harian 
	
	X
	RM                / hari
	=
	

	JUMLAH
	


	(A) TUNTUTAN BAYARAN SEWA HOTEL (BSH)/ ELAUN LOJING

	
	HARI
	
	KADAR
	
	AMAUN (RM)

	BSH 

Termasuk bayaran perkhidmatan & cukai perkhidmatan
	
	X
	RM              / hari
	=
	

	Elaun Lojing 

Alamat Lojing:


	
	X
	RM              / hari
	=
	

	JUMLAH
	


	(K) TUNTUTAN PELBAGAI

	Tempat Letak Kereta(Resit/Penyata Touch & Go ______________)
	RM

	Tol (Resit/ Penyata Touch&Go/RFID: ________________) 
	RM

	JUMLAH 
	RM


	(F) JUMLAH TUNTUTAN LUAR NEGERI  (A+B+C+D+E+F+G+H+I+J+K)
	RM


	(M) PENGAKUAN

	Saya mengaku bahawa:

1. Perjalanan pada tarikh-tarikh tersebut adalah benar dan telah dibuat atas urusan rasmi;

2. Tuntutan ini dibuat mengikut kadar dan syarat seperti yang dinyatakan dibawah peraturan-peraturan bagi pegawai bertugas rasmi dan/atau pegawai berkursus yang sedang berkuatkuasa; 

3. Perbelanjaan yang tidak disokong dengan resit berjumlah sebanyak RM ……………………. telah sebenarnya dilakukan dan dibayar oleh saya; 

4. Perbelanjaan yang disokong dengan resit bukan atas nama saya berjumlah sebanyak RM………...telah sebenarnya dilakukan dan dibayar bagi pihak saya atas urusan rasmi dan tuntutan adalah berdasarkan kelayakan saya; 

5. Semua butiran seperti yang dinyatakan di atas adalah benar dan saya bertanggungjawab terhadapnya;

6. Sekiranya saya mengemukakan tuntutan palsu, saya boleh dikenakan tindakan di bawah seksyen 18, Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] (Kesalahan dengan maksud untuk memperdayakan prinsipal oleh ejen; dan
7. Disahkan tuntutan ini hanya dibuat sekali sahaja dalam bulan ini. 
Tarikh:..................................                                ......................................................

                                                                             Nama:                                                              



	(N) PENGESAHAN

	Adalah disahkan bahawa tuntutan di atas adalah betul dan atas urusan rasmi.

Tarikh  :..................................                                  ......................................................

                                                                                      Nama:

                                                                                      Cop Jawatan:



	(O) PENDAHULUAN DIRI (JIKA ADA)

	Pendahuluan Diri Diberi

RM

Tolak: Tuntutan di atas

RM



	Baki Dituntut/Baki Dibayar Balik

 RM




Bahagian Kewangan, JAKIM
 Muka 2 drpd 4

