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PERMOHONAN GCR DAN BAWA BAKI CUTI KE TAHUN HADAPAN 

MELALUI SISTEM HRMIS 
 

 
 

TINDAKAN:  PEGAWAI PEMOHON (PEMILIK KOMPETENSI) 
 

 
 
 

1. Layari https://hrmis2.eghrmis.gov.my (Menggunakan pelayar web: Google Chrome) dan masukkan ID 

Pengguna serta Kata Laluan yang sah. 

 
 

 
2. Klik Sub-Modul Pengurusan Cuti. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Klik Fungsi > Permohonan Cuti > Permohonan GCR dan Bawa Ke Hadapan. 

https://hrmis2.eghrmis.gov.my/
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4. Seterusnya, klik ‘Teruskan’. Kemudian, klik ‘Tambah’. 
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5. Maklumat cuti anda bagi tahun semasa akan dipaparkan. Semak dahulu jumlah baki cuti anda. 

Sekiranya tepat dan dikemaskini, masukkan Jumlah Cuti Untuk GCR dan Baki Cuti Untuk Dibawa Ke 

Hadapan pada ruangan yang disediakan. Kemudian, klik ‘Hantar’. 
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6.  Sekiranya permohonan berjaya di Hantar, maklumat pegawai yang mengesahkan rekod tersebut 

akan dipaparkan. Mohon maklumkan kepada pegawai tersebut untuk tindakan selanjutnya. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.  Pegawai boleh menyemak status Maklumat GCR dan Bawa Baki Ke Hadapan melalui paparan 

status seperti di bawah. 
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8.  Sekiranya terdapat paparan ralat Aliran Kerja atau sebagainya, mohon maklumkan kepada 

pentadbir HRMIS di Jabatan/Agensi masing-masing. 
 
 
 
9.  Permohonan GCR dan Bawa Baki Ke Hadapan yang telah disahkan  perlu dicetak oleh 

pegawai pemohon dan diserahkan kepada Pentadbir Cuti  di Bahagian/Jabatan/Agensi 

masing-masing. 
 
 
 
 
 
 
 

 

PANDUAN CETAK MAKLUMAT GCR DAN BAWA BAKI YANG 

TELAH DISAHKAN 
 

 
 
 

10.  Log masuk Sistem HRMIS. Klik Modul Pengurusan Cuti. Klik Fungsi > Permohonan Cuti > 

Permohonan GCR dan Bawa Ke Hadapan. 

 
Klik pada Bil Rekod bagi transaksi maklumat yang berstatus telah Disahkan. 

 

 

 



, JPM 

 

 

 

11. Klik Previu Cetak untuk mencetak maklumat tersebut. Kemudian export file tersebut dalam 

format Acrobat (PDF) File. 
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12. Cetak Lampiran A tersebut dan serahkan kepada Pentadbir Cuti di Bahagaian/Jabatan/Agensi 

masing-masing. 
 
 
 
 
 

 
-SELESAI PERINGKAT PEMOHON- 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DISEDIAKAN OLEH: 
 

UNIT HRMIS, BTM JPM | 

hrmis@jpm.gov.my 
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