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Ketua Pengarah 
Jabatan Kemajuan Islam Malaysia (JAKIM) 
Aras 8, Blok A, Kompleks Islam Putrajaya 
No.23, Jalan Tunku Abdul Rahman 
Presint 3 
62100 PUTRAJAYA 
 
YBhg. Dato’ Dr., 
 
PEMANGKUAN SKIM PERKHIDMATAN:  
(Tandakan √ pada jawatan yang dimohon) 
  

PENOLONG PEGAWAI HAL EHWAL ISLAM GRED S7 KE GRED S8 

PENOLONG PEGAWAI HAL EHWAL ISLAM GRED S6 KE GRED S7 

PENOLONG PEGAWAI HAL EHWAL ISLAM GRED S5 KE GRED S6 

PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM GRED S3 KE GRED S4 

PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM GRED S2 KE GRED S3 

PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM GRED S1 KE GRED S2 

 

Saya dengan sukacitanya memohon untuk dipertimbangkan ke urusan pemangkuan 
skim perkhidmatan ………………………………………………………. Gred ……….. ke 
Gred ………. Butir-butir peribadi saya adalah seperti berikut: 
 

a. Nama Penuh: …………………………………….. 
b. Tarikh Lahir: ………………………………………. 
c. No. Kad Pengenalan: ……………………………. 
d. Tarikh dilantik ke perkhidmatan sekarang: …………………………… 
e. Tarikh disahkan dalam perkhidmatan: ………………………………… 
f. Tarikh dinaikkan pangkat ke gred sekarang (jika berkaitan): …………… 
g. Penilaian Tahap Kecekapan (jika berkaitan): 

i. PTK (TK...) Aras I / II / III / IV* 
ii. Tarikh lulus PTK: 

 
2. Saya dengan ini mengesahkan bahawa saya: 
 

a. pernah/ tidak pernah* dikenakan tindakan tatatertib dalam tahun 
...................... dan hukumannya ialah ........................ 
 

b. telah mengisytiharkan harta mengikut peraturan yang ditetapkan pada 
............................... 

 
c. pernah/ tidak pernah* dilanjutkan tempoh percubaan dengan denda 

mulai .................. hingga .............. 
 

d. pernah/ tidak pernah* mengambil cuti tanpa gaji/ separuh gaji selain 
daripada cuti belajar tanpa gaji/ separuh gaji dari ............ hingga 
.............. 

 
e. ada/ tiada* rekod tidak hadir bertugas tanpa sebab dan alasan 

munasabah pada ……………. hingga …………… (sila tambah lampiran 
berasingan jika perlu) 
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3.  Saya sesungguhnya mengetahui bahawa urusan pemangkuan ini 
berkemungkinan menyebabkan saya ditukarkan ke tempat lain. Oleh itu, saya 
bersedia/ tidak bersedia* ditukarkan sekiranya saya berjaya dalam urusan 
pemangkuan ini. 
 
4.  Saya bersetuju bahawa keputusan penempatan adalah muktamad. 
 
 
Yang benar, 
 
 
 
.............................................. 

(Tandatangan) 
 
Nama Pemohon  : 
Jawatan    : 
Alamat Tempat Bertugas : 
 
Alamat E-mel   : 
No. Tel. Bimbit  : 
Tarikh    : 
 
*Potong mana yang tidak berkenaan 
 
 
************************************************************************************************

UNTUK DIISI OLEH KETUA JABATAN 

Disahkan bahawa keterangan-keterangan di atas adalah betul dan calon ini telah 

memenuhi syarat-syarat untuk dipertimbangkan pemangkuan seperti yang dinyatakan 

dalam iklan oleh Jabatan Kemajuan Islam Malaysia.  

 

2.  Permohonan pemangkuan pegawai ini *disokong/ tidak disokong. 

 

 

 

................................................. 

(Tandatangan) 

 

Nama Ketua Jabatan: 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

*Potong mana yang tidak berkenaan 



LAMPIRAN B 
 

(Pindaan 1/2016 – P) 

 
PERTIMBANGAN PEMANGKUAN 

PERKHIDMATAN HAL EHWAL ISLAM 

(KUMPULAN PELAKSANA) 

 

PERAKUAN KETUA JABATAN 

 

Saya * memperakukan / tidak memperakukan 

 

 

(nama pegawai yang dinilai) 

 

(no. kad pengenalan)  

 

(jawatan dan gred) 

 

untuk dipertimbangkan dalam pelaksanaan urusan 

Pemangkuan ke Gred _______ Perkhidmatan Bukan Gunasama Persekutuan. 

 
 
ULASAN KESELURUHAN: 
 
 

 

 

 

 
 

Tandatangan :  

Ketua Jabatan 
 
Nama :  

Jawatan :  

Tarikh :  

Cop Jabatan :  
 
* Sila potong mana yang tidak berkenaan sama ada pegawai diperaku/ tidak diperaku. 



 

LAMPIRAN C 
 

Kepada: 

 

Ketua Perkhidmatan / Ketua Jabatan 
 
 
 

                        SURAT AKUAN PINJAMAN PENDIDIKAN 
 

Saya    

No. KP    mengesahkan bahawa: 

 
 

Saya  tidak  mengambil  pinjaman  pendidikan  daripada  mana-mana institusi/tabung 
pendidikan 

 
Saya  ada  mengambil  pinjaman  pendidikan  daripada _________________________ 
mulai ______________________ hingga ________________________ sebanyak 
RM _____________________ dan masih belum membuat sebarang bayaran. 

 
Saya  ada  mengambil  pinjaman  pendidikan  daripada  _________________________  
mulai ________________________ hingga ________________________ sebanyak 
RM __________________ dan saya sedang membuat pembayaran secara ansuran  

       bulanan melalui pembayaran tunai / potongan gaji mulai ___________________.   
  

Saya  ada  mengambil  pinjaman  pendidikan  daripada  _________________________ 
mulai ________________________ hingga ________________________ sebanyak 
RM ____________________ dan saya telah menyelesaikan sepenuhnya pinjaman  

        pada ____________________ . 
 
 

PERAKUAN 

Saya mengaku bahawa pengisytiharan yang dinyatakan di atas adalah benar. Sekiranya tidak 

benar, saya boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah peraturan 4 (f) dan Peraturan 4 (g), 

Peraturan-peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993. 

 

Tandatangan Pegawai : 
______________________________________________ 

Nama : 
______________________________________________ 

Jawatan : 
______________________________________________ 

Tarikh : 
______________________________________________ 

Cop Jabatan : 
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LAMPIRAN D 
 

BORANG TAPISAN KEUTUHAN 
 
PERINGATAN 
 
Semua ruangan hendaklah dipenuhkan, Jika tidak berkenaan tulis ‘TIDAK BERKENAAN’  
tiada, tulis ‘TIADA’ 
 
BAHAGIAN A: 
 
1. NAMA :  ……………………………………………………………………………….................... 
 
2. NO KAD PENGENALAN : 
 

…………………………………..                          …………………………………
  

                   2.1     (BAHARU)                                   2.2 (LAMA) 
 
3. TARIKH / TEMPAT LAHIR : ………………………………………………………. 
 
4. WARGANEGARA : ……………………… 5. BANGSA : …………………… 

 
6. JAWATAN / PEKERJAAN : ………………………………………………………. 
 
7. GAJI HAKIKI SEBULAN : ………………………………………………………… 
      (Wajib Diisi) 
 
8. ALAMAT PEJABAT : 
 

……………………………………………………………………………………..................…… 
 

……………………………………………………………………………………..................…… 
 

………………………………………………………………………………………...................… 
 

……………………………….....            …………………………  ………......................... 
   8.1 TEL (P) :                            8.2: H/P :                                   8.3:EMAIL 
 
 
9. ALAMAT RUMAH :  
 

….……………………………………………………………………………………… 
 

………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………………. 
 
 

……………………………....…                  
9.1      TEL (R) :                                   

 
 



2 

 

 
 
10. JAWATAN / PEKERJAAN TERDAHULU (SENARAIKAN) 
 

 

BIL. 

 

 

GELARAN JAWATAN 

 

 

JABATAN 

 

TEMPOH BEKERJA 
(TAHUN) 

    

    

    

    

    

 
 
11. JAWATAN YANG DIPEGANG DALAM PERTUBUHAN / LAIN-LAIN 
 

JAWATAN PERSATUAN / PERTUBUHAN 

  

  

  

  

  

 

12. REKOD AKADEMIK 

   

BIL. 
SIJIL / IJAZAH INSTITUT PUSAT 

PENGAJIAN TINGGI 
TAHUN 
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13.  MAKLUMAT KURSUS / PROGRAM SANGKUTAN 
 

BIL. 

 
MAKLUMAT KURSUS/ 

PROGRAM 
SANGKUTAN 

 

KATEGORI 
TAHUN/ 

ANJURAN 
Dalam Negara Antarabangsa 

     

     

     

 
 

14.   KURSUS / PROGRAM ANTARABANGSA DI DALAM NEGARA 
 

BIL. 
KURSUS/PROGRAM 
ANTARABANGSA DI 

DALAM NEGARA 

KATEGORI 
TAHUN/ 

ANJURAN 

DALAM NEGARA  

    

    

    

 
 
 

BAHAGIAN B : 
 
 
1. NAMA SUAMI / ISTERI : …………………………………………………………........................ 
 
2. NO. K/P SUAMI / ISTERI : ……………………………………………………….......................… 
 
3. JAWATAN / PEKERJAAN SUAMI / ISTERI : ………………………….......................…………. 

 
4. ALAMAT PEJABAT SUAMI / ISTERI : …………………………………………........................... 

 
 …………………………………………………………………………………….......................…… 
 
 ………………………………………………………………………………….......................……… 

 
……………………………………………………………………………………...........................… 



 

 

 

STATUS TINDAKAN TATATERTIB 

BAGI URUSAN PERTIMBANGAN *PEMANGKUAN / KENAIKAN PANGKAT 

PENOLONG PEGAWAI HAL EHWAL ISLAM / PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM 

 

 

 

 

 

 

 

Disediakan oleh:  Disahkan oleh: 

 

 ............................................................. 

            (Tandatangan Pegawai) 

 Cop: 

 

 Tarikh: 

BIL NAMA 
NO. KAD 

PENGENALAN 
TEMPAT BERTUGAS 

TINDAKAN 
TATATERTIB 
(Ada/Tiada) 

CATATAN 
(Jenis Hukuman & Tarikh 

Hukuman) 

 
1. 
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